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Wien, April 2026 

Betreff: Anmeldung zum 2. Sprechtag am 17.04.2026 
 
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte! 
Ich möchte Sie darauf hinweisen, dass der 2. Sprechtag von 14:30 -18:30 Uhr in Präsenz stattfindet und 
die Terminvereinbarung online durchgeführt wird.  
Sie finden im folgenden Abschnitt eine Anleitung zur Terminbuchung. Falls Sie eine detaillierte Erklärung 
benötigen, finden Sie diese auch unter:  
https://www.youtube.com/watch?v=wOWOw0UUaBU oder 
https://www.youtube.com/watch?v=vciZyekq7nA  
 
Bitte beachten Sie, dass Sie eine oder zwei Termineinheiten zu je 5 Minuten pro Lehrperson buchen 
können.  
  
Unterrichtsschluss 
Unterrichtsschluss ist um 12:55 Uhr 
kein Nachmittagsunterricht, regulärer Betrieb im Tagesheim.  
 
Anleitung zur Terminbuchung auf WEBUNTIS: 
 
1. Der Anmeldezeitraum beginnt am 09.04.2026 um 18:00 Uhr und endet am 16.04.2026 um 20:00 Uhr.
   

2. Loggen Sie sich bitte im Anmeldezeitraum auf WebUntis ein. Sie finden dieses unter  
     https://webuntis.com/. Als Schule wählen Sie bitte gym_grinzing.    
 

3. Klicken Sie auf der Startseite auf das Feld "2. Sprechtag“.   
 

4. Nun sind Sie im Buchungssystem: Im 1. Feldbereich ("Lehrer:innen anzeigen") sehen Sie eine Liste 
der Lehrpersonen Ihres Kindes. Orange unterlegt bzw. mit einem orangen Dreieck versehen sind jene 
Lehrpersonen, die Sie gerne zu einem Gespräch einladen würden. Bitte versuchen Sie diese Einladungen  
wahrzunehmen.  
Im 2. Feldbereich ("Termin wählen") können Sie nun durch Klicken auf einen Zeitblock eine oder zwei 
Termineinheiten zu je fünf Minuten bei den Lehrpersonen Ihres Kindes buchen - im Feld erscheint dann 
ein grün hinterlegtes Feld (die dunkelgrauen Terminblöcke können nicht gebucht werden). 
Im 3. Feldbereich ("Meine Termine") erscheinen die von Ihnen gebuchten Termine. 
 
5. Durch Anklicken des Symbols rechts oben im Feldbereich "Meine Termine" können sie Ihre 
Terminliste als PDF herunterladen. 
 
6. Am Sprechtag hängt die Terminliste jeder Lehrperson an der Tür des ihr zugewiesenen Raumes. Die 
freien Termine können dann auch noch spontan handschriftlich während des Sprechnachmittags 
gebucht werden. 
 
Mit lieben Grüßen 
Mag. Mirjam Gwehenberger 
(WebUntis-Administratorin) 
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